
 
一般社団法人温室効果ガス審査協会 

ASSET 事業運営センター 職員募集要項 
 
 
一般社団法人温室効果ガス審査協会では、下記業務を担当する職員を募集します。 
 
 
１．募集職種・人員 

一般社団法人 温室効果ガス審査協会 ASSET 事業運営センター 
総務部長 1 名（平成 30 年 5 月 1 日より勤務可能な方） 

 
２．職務内容 

当法人が行う補助金交付事業等業務の管理統括 
 
３．必要な資格・経験等 

行政機関、企業、団体（以下「法人等」という）において、総務・経理部門

での経験を有し、かつ管理職としてのマネジメントの力量を有すること。 
また、法人等において国の補助金制度及び執行等の知見を有すること。 

 
４．勤務条件 
○勤務形態：常勤 
○勤務地：一般社団法人温室効果ガス審査協会 ASSET 事業運営センター 

（東京都千代田区神田神保町 3-29-1） 
○給与：年俸制（当法人給与規程に基づき、経験・経歴を考慮し決定） 
○福利厚生：健康保険・厚生年金保険、扶養手当、通勤手当等 
○勤務時間：9：00～17：00（休憩 1 時間） 
○休暇：有給休暇制度有（当法人就業規則に基づく） 
○休日：完全週休 2 日制、国民の休日、年末年始、夏季休暇 

 
５．募集期間 

平成 30 年 3 月 15 日（木）から平成 30 年 3 月 30 日（金） 
 
６．募集方法 

公募により以下のとおり選考する。 
（1）一次選考（書類選考：履歴書） 
（2）二次選考（面接審査） 

 



７．応募書類等 
○履歴書（写真付き） 
なお、原則として、提出された書類は返却いたしません。 

 
８．応募方法 

履歴書を下記連絡先までご郵送ください（3 月 30 日（金）必着）。 
一次選考を通過した応募者には、当法人から書面にて通知いたします。 
なお、面接審査に必要な交通費等は各自の負担になります。 

 
９．連絡先 

一般社団法人 温室効果ガス審査協会 ASSET 事業運営センター 総務部 
〒101-0051 東京都千代田区神田神保町 3-29-1 住友不動産一ツ橋ビル 7 階 


